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自己評価・市町村評価 エラーチェックファイル操作手順 

 

○ 自己評価・市町村評価エラーチェックファイルとは、自己評価・市町村評価と実施状況報告書と

の整合性を確認するファイルであり、①都道府県名・市町村名、②活動組織名、③活動期間・評

価年度の内容 の３点について誤りを確認するものです。 

 

1. 作業ファイル構成 

ファイル名：自己評価・市町村評価エラーチェックファイル 

 シート名 シートの内容 

 
集計 B データ 

自己評価・市町村評価様式第２号・第３号

の集計 Bのデータ 

集計（B） 計算用シート 

（非表示：触らないでください） 

事前準備シート（様式 1－9） 様式 1－9の実施状況確認表のデータ 

対象組織基本データ 
事前準備シートのデータから 

基本データを抽出 

エラーチェックシート 
「集計 Bデータ」と「対象組織基本データ

（様式 1-9）」を比較チェック 

Work1 計算用シート（触らないでください） 

Work2 計算用シート（触らないでください） 

市区町村コード H30．10 時点の市区町村コード 

 

 

 

 

2. 事前準備 

○「自己評価・市町村評価第 2号・第 3号」ファイルの集計 Bシートのデータ。 

 （ファイル内のエラーチェックが終了したもの） 

○当該年度の実施要領様式第 1－9号の「実施状況確認表」のデータ。 

 

※ファイルを開いた際に、自己評価・市町村評価エラーチェックファイルのマクロを有効にし

てください。 

 チェックファイルにはマクロを組んでいるので、チェックファイルを開いた際に下記の表示（例）

が出た場合は、「コンテンツの有効化ボタン」をクリックして、マクロを有効にしてください。 

なお、下記の表示が出ず、後で述べる「エラーチェックシート」の操作ボタン（①～③）が反応し

ない場合は、セキュリティセンター（「ファイル」＞「オプション」＞「セキュリティセンター」＞

「セキュリティセンターの設定」＞「マクロの設定」でマクロの設定を変更する必要があります。 

 

 

  

②  
① 

① 事前準備シート（様式１－９）のデータからチェックに必要なデータを抽出します。 

② 集計 Bデータと対象組織基本データからエラーチェックを行います。 
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3. 操作手順（エラーチェック準備） 

【操作１】データの貼り付け 

集計 B（自己評価・市町村評価第 2号・第 3号）の 17 行目以降のデータを行ごと選択・コピー

して、エラーチェックファイルの集計 B データの 17 行目以降に貼り付けます。 

   

 

実施状況確認表（実施要領様式第 1－9号）のデータが記載されている範囲を選択・コピーして、

エラーチェックファイルの事前準備シート（様式 1－9）の 17 行目以降に貼り付けます。 

   

 

 

 

注）行の追加・削除・並べ替えは行わないでください（他のシートへリンクしており、計算式が壊れ

てしまいます）。誤って追加・削除・並べ替えしてしまった場合は、未使用のエラーチェックフ

ァイルを使用して作業をやり直してください。 

オートフィルタで表示を切り替えることは可能ですが、この場合も並べ替えはしないでくだ

さい。 

 サンプルデータなどが既に入力されている場合は、データが入っている行を選択し、Delete

ボタンで消去してください。行の削除は行わないで下さい。 

  

自己評価ファイルの

集計 B シート 

エラーチェックファイルの 

集計 B データ 

様式 1－9 ファイル

の実施状況確認表 

データ転記 

エラーチェックファイルの 

事前準備データ（様式 1－9） 

データ転記 
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【操作２】対象年度の設定 

対象組織基本データの自己評価・市町村評価を行う対象年度を「Ｔ３」のセルに入力すると自

己評価・市町村評価をすべき組織について対象年度のＴ・Ｕ列に「○」が付きます。 

（例えば平成 30 年度の 2年目・4年目評価を行う場合は、「30」と入力） 

注）年度は「平成」で入れて下さい。 

 

 

  

対象年度を入力すると 

対象年度に評価すべき組織に

「○」が自動的に付く 
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4. 操作手順（エラーチェック） 

 ○エラーチェックシートの説明 

  「集計 Bデータ」と「対象組織基本データ」を比較チェックするシートです。 

①都道府県市区町村名、②組織名、③対象年度分貼付の順番でエラーがあれば修正を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）エラーチェックシートは、エラーの有無を表示するシートです。 

データの修正は、「集計 B データ」または「事前準備シート（様式 1-9）」で行ってください。 

 

 ○エラーの種類 

  「＃N/A」…集計 Bデータと対象組織基本データを比較して、どちらか一方にデータがない場

合に表示されます。 

…セルの背景がピンクの場合は、どちらかのデータの内容に誤りがあります。（③対

象年度分貼付のチェックの際に表示） 

 

  

集計 B データ 対象組織基本データ 

【操作ボタン】 

① 都道府県市区町村チェック・・・都道府県市区町村名の誤りをチェック 

② 組織名チェック・・・両方のデータを比較し組織名の誤りをチェック 

③ 対象年度分貼付・・・両方のデータ（集計 B の全組織、対象組織基本データの該当する年度の組織）を比較し内  

容の誤りをチェック 

クリア・・・各ボタンの操作する前に押すボタン 

（参考）よくあるエラーの発生原因 

・全角・半角の違い（数字、ｶﾅ、記号） 

・ハイフンや長音などの違い（－、ーなど） 

・漢字の字体の違い（旧字体の使用など） 

・特殊な文字コードを使用している 

・スペースが入っている（特に文字の後ろに何文字かスペースが入っている場合、見た目ではわ

からない） 

・○（記号の○）を入れる列に違う文字が入っている：漢数字の〇、大きい◯（記号の○とは文

字コードが異なる）、ゼロ「0」などが入っている場合があります。 
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【操作３】都道府県市区町村名チェック 

エラーチェックシート内、「①都道府県市区町村チェック」ボタンを押します。（エラーチェッ

クシート内の 17 行以下にデータがある場合は、①のボタンを押す前に「クリア」ボタンを押しま

す。） 

「#N/A」と表示された組織について都道府県名および市町村名に誤りがあるかを確認します。

データの修正は、集計 Bデータまたは事前準備シート（様式 1－9）で行います（注：修正した内

容は、基データである自己評価・市町村評価様式または様式 1－9 へも反映して下さい）。 

※エラーがない場合は何も表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

１．クリアボタンを押す 

２．「①都道府県市町村チェック」ボタンを押す 

３．エラーが表示された都道府県名、市町村名を修正する 
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【操作４】組織名チェック 

エラーチェックシート内の「クリア」ボタンを押した後に、「②組織名チェック」のボタンを押

します。「# N/A」のエラー表示がある組織については、類似した組織名で同じくエラー表示を確

認し誤りがある方のシートの組織名を修正します（注：修正した内容は、基データである自己評

価・市町村評価様式または様式 1－9 へも反映して下さい）。 

※文字の誤りだけでなく「－」などの記号、「全角半角」、「␣」スペースがある場合などでもエ

ラーになるので注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

下記の場合の「＃N/A」のエラーは、評価年度の対象組織ではないため確認不要です（対象年度

でないため自己評価・市町村評価が未実施の組織）。 

 

 

 

  

評価年度に「○」がない組織は、自己評価・市町村評価が未実施である 

２．「②組織名チェック」ボタンを押す 

１．クリアボタンを押す 

３．エラーが表示された組織名を修正する 
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【操作５】対象年度分貼付チェック 

（【操作３】【操作４】の手順で修正が完了したのち）エラーチェックシート内の「クリア」ボタ

ンを押した後に、「③対象年度分貼付」のボタンを押します。自己評価・市町村評価の対象年度

に該当する組織一覧で表示されます。 

セルの背景がピンクのエラーに関して、 

両データを比較して一致していない内容であるため確認し修正。 

「＃N/A」のエラーに関して、 

１．左側の集計 Bデータに表示される場合 

・次年度報告予定の組織であれば、修正不要 

・集計 Bでの報告漏れがあれば修正 

    ２．右側の対象組織データに表示される場合 

     ・様式 1-9 での報告漏れがあれば修正 

 

 

注意事項 

  ○自己評価・市町村評価エラーチェックファイルの集計 Bデータ及び事前準備シート（様式 1－

9）は最大で 2000 件まで入力が可能ですが、これ以上の場合は別のファイルに分割して入力

して下さい。 

  ○修正点については、基データである「自己評価・市町村評価第 2 号・第 3 号」もしくは「実

施要領様式第 1－9号の「実施状況確認表」へ反映して下さい。 

  ○エクセルファイルはマクロを使用してデータチェックを行っているため操作手順に示したこ

と以外で、行や列の追加・削除・並べ替え、数式の変更などを行わないで下さい。 

 

 

以上 

１．クリアボタンを押す 

２．「③対象年度分貼付」ボタンを押す 

３．ピンク背景の内容を修正 

「#N/A」のエラーについては、次

年度報告予定であれば修正不

要。それ以外は要確認 


